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Vacature Officemanager Stichting Menno van Coehoorn

Wegens pensionering van de huidige medewerkster is de Stichting Menno van Coehoorn, voor
haar kantoor in de binnenstad van Utrecht, op zoek naar een officemanager.

Tot de taken van de officemanager behoren: het verrichten van secretariaatswerkzaamheden, het
bijdragen aan public relations en het ondersteunen van het digitale kennisplatform.

Het ontvangen en begeleiden van bezoekers aan ons Documentatiecentrum is onderdeel van de
functie.

Functie-eisen

Wij zijn op zoek naar een collega op HBO+ niveau met affiniteit voor erfgoed en welke er
plezier in heeft, met een grote mate van zelfstandigheid, een spilfunctie in de stichting te
vervullen.

Arbeidsvoorwaarden
Het betreft een functie voor 12 uur per week tegen een vergoeding van €15,-/uur via de
payrolorganisatie Tentoo. Verdeling van het aantal uren over de week in overleg.

De stichting organiseert voor haar vrijwilligers in het voor- en najaar een correspondentendag
waaraan u kosteloos kunt deelnemen.

Nadere informatie
Voor nadere informatie kunt u contact opnemen met onze secretaris, dhr. Hijlke Bakker.
Tel. 06-29895884 of info @coehoorn.nl

Stichting Menno van Coehoorn
De Stichting Menno van Coehoorn is opgericht op 18 april 1932. De stichting heeft ca.1000
begunstigers en donateurs en ca. 100 actieve vrijwilligers.

Het doel van de stichting is het bevorderen van het behoud en de herkenbaarheid van al dan niet
buiten de oorspronkelijke functie gestelde militair-historische verdedigingswerken en andere
voor verdedigingsdoeleinden gemaakte of gebruikte werken, inclusief daarbij behorende
infrastructuur, gebouwde en ongebouwde objecten en hun context (o.a. stellingen, linies,
terreinen en bouwwerken) in Nederland of daarbuiten, in het laatste geval mits met een
Nederlands verleden. Daarmee wil de stichting een bijdrage leveren aan het behoud van het
militair-cultureel erfgoed en aan het begrip voor historie, kunst en natuur.

Eerste succes van de stichting was het behoud van de Vesting Naarden welke nu wordt erkend
als een van de meest gave vestingsteden ter wereld. In de loop van 2020 wordt hopelijk de
Nieuwe Hollandse Waterlinie uitgeroepen tot Unesco werelderfgoed; dit vormt het sluitstuk van
een traject met vele betrokkenen waar de stichting in de jaren ‘80 van de vorige eeuw mee is
gestart.



